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ЗАЯВКА ЗА 
сертификация и верификация на документи  
Моля, попълнете формуляра с ПЕЧАТНИ БУКВИ.
I. ДАННИ ЗА притежателя НА ДОКУМЕНТА 
Имена
Запишете името на притежателя на документа точно както се изписва в личната карта или паспорта на оригиналния език (български или друг) и на английски език (ако се различава).  
	
	Оригинален език 
	Английски език

	Фамилия
	
	

	Име
	
	

	Презиме
	
	


Информация за контакт
	Телефон
	

	Имейл 
	

	Адрес
	Град
	
	Пощенски код
	

	
	Пълен адрес
	


II. ИНФОРМАЦИЯ ЗА ПОЛУЧАТЕЛЯ
Моля, попълнете този раздел ако подаващият заявката НЕ е притежателят на документите. 
	Име на получателя
	

	Телефон на получателя
	

	Имейл на получателя
	

	Адрес на получателя
	Град
	
	Пощенски код
	

	
	Пълен адрес
	


III. ДАННИ ЗА ДОКУМЕНТА
	Наименование на квалификацията 
	

	Приложения към основния документ 

(академична справка и др.)
	

	Университет/ Борд
	

	 FORMCHECKBOX 
 Да      FORMCHECKBOX 
  Не
	Този документ/тези документи били ли са верифицирани или сертифицирани от Британски Съвет преди? Ако Да, моля приложете ксерокопия на верификацията/сертификацията.

	 FORMCHECKBOX 
 Да      FORMCHECKBOX 
  Не
	Приложили ли сте оригиналния документ/оригиналните документи?

	 FORMCHECKBOX 
 Да      FORMCHECKBOX 
   Не
	Документът, който депозирате, издаден ли е от британска образователна институция?


IV. вид услуга
Моля отбележете всички услуги, които заявявате за приложения документ.
	 FORMCHECKBOX 
 Сертификация
	Моля уточнете броя на копията, които желаете да бъдат сертифицирани 
	

	 FORMCHECKBOX 
 Верификация 
	Ако заявявате верификация, моля подпишете и приложете също и нашия формуляр за съгласие (Third party consent form) и формуляра за съгласие за подпечатване на оригиналните документи (Consent to stamp the original documents).

	 FORMCHECKBOX 
 Помощ при легализация
	


V. такса
	Дължима сума (в български лева)
	


VI. лична информация
и документи
Ще ни бъдат необходими вашите оригинални документи, за да предоставим тази услуга. Те ще бъдат безопасно съхранявани докато услугата бъде завършена и те могат да ви бъдат върнати. Ще запазим копие за нашия архив. Също така ще запишем вашето име, вид документ, дата на транзакцията, както и други важни данни в нашия архив. Тази информация ще бъде  безопасно съхранявана и няма да бъде предоставяна на други страни, освен ако не сме законово задължени. Също така ще бъде необходимо да изпратим копия на вашия документ на институциите, които са го издали. Това може да стане по електронен път или чрез куриер. Ако бъде открита измама, ще предоставим подробности и на съответните правни институции.
VII. общи условия 
1. Получаване 
За да получите документите, които сте депозирали, е необходимо да представите своя екземпляр  от настоящата заявка, своя документ за самоличност, както и банковия документ за направен превод, ако плащате по банков път. 
2. Упълномощаване  

Ако желаете да упълномощите някого да получи документите от ваше име, необходимо е да попълните и подпишете раздела „Упълномощаване“ по-долу. В този случай е необходимо Вашият представител  да представи на Британски съвет своя документ за самоличност и вашия екземпляр от настоящата заявка, в който разделът „Упълномощаване“ е попълнен и подписан от Вас, както и  банковия документ за направен превод, ако плащате по банков път. 

3. Удостоверяване на самоличността 
Вие и Вашият представител е необходимо да удостоверите своята самоличност като представите лична карта / паспорт / шофьорска книжка или друг документ с еквивалентна стойност. Документи касаещи непълнолетни лица могат да бъдат дадени както на непълнолетното лице, така и на родителите му, освен в случаите когато има обжалване от попечителя.

4. Плащане
Сертифицирането на документи може да се заплати само в брой. Таксите за верификацията на документи и за помощ при легализация на документи могат да се заплатят в брой, с кредитна или дебитна карта или чрез банков превод. Отказ от заявени услуги се приема, в случаите когато отказът се направи в рамките на същия ден, в който са депозирани  документите. След този период таксата подлежи на плащане, след като Британски съвет е завършил предоставянето на услугата.
5. Защита на личните данни 

Британски съвет пази в архив Вашата лична информация в съответствие с действащото законодателство за защита на личните данни. Информацията ще бъде използвана единствено и доколкото е необходимо за верификация на депозираните документи и за целите на статистиката. Британски съвет може да предостави тази информация на други образователни институции в Обединеното кралство, на които е необходима, за да ни помогнат да верифицираме Вашите документи. Като ни предоставяте информация за себе си, Вие изрично се съгласявате да използваме тази информация където е необходимо за горепосочените цели. Имате право да поискате  да бъде поправена неточност или да поискате копие от информацията, която съхраняваме за Вас, за което може да бъде необходимо да заплатите такса, като изпратите писмо до Центъра за обслужване на клиенти на адрес Британски съвет, ул. Кракра 7, София 1504, или като изпратите имейл на: bc.sofia@britishcouncil.bg.

6. Възможно забавяне
Британски съвет не носи отговорност за забавяне причинено от британските образователни институции, които участват в процеса по отношение на верификацията на документи. В случай на забавяне ще се свържем с Вас и ще Ви информираме за новата дата за получаване.
7. Нередности
Британски съвет си запазва правото да препраща депозираната документация до съответната британска институция за допълнителен анализ в случай, че  данните на документа не отговарят на данните, с които разполагаме, или при установяване на някаква нередност. В такъв случай  ще бъдете своевременно уведомени.
8. Срок за съхранение
В случай, че документите депозирани за верификация не бъдат потърсени до съгласуваната дата за получаване, Вие се съгласявате, че Британски съвет може да ги унищожи 6 години след датата на първоначалното депозиране, съгласно действащото законодателство.
10. Приложима законодателство и юрисдикция 
За това споразумение се прилага и тълкува българското законодателство. Всякакви спорове, които могат да възникнат, ще бъдат отнесени към компетентния съд на република България. 
Британски съвет се стреми да обезпечи безопасното съхранение на документите и данните депозирани от клиентите. Въпреки това, ние не поемаме отговорност за  каквато и да е загуба или щета по отношение на документи или информация причинени от природни бедствия, форс-мажорни обстоятелства или други причини извън контрола на Британски съвет. Затова е необходимо клиентите винаги да разполагат с копия от документите и данните, които депозират в Британски съвет.
Прочетох, разбрах и приемам общите условия уточнени в това споразумение и съм съгласна/ен Британски съвет да съхранява моите лични данни само за целите на сертификацията и верификацията на депозираните образователни документи, както и за целите на статистиката, според действащото законодателство за защита на личните данни.

Три имена 
 …………………………………………………………………………………………….

Дата 

………………………………..                    Подпис…………………………………

	упълномощаване
В случай, че аз,   ……………………………………………………………………………………,

притежател на лична карта номер ……………………………., не мога да получа депозираните документи лично, с настоящия документ упълномощавам:

……………………………       ………………………………….        
 …………………………... ,

фамилия



     собствено име


презиме 

притежател на лична карта номер No …………………………………… , с адрес по лична карта:

………………………………………………………………………………………………………….. ,

Да получи гореспоменатите документи от мое име. 

Дата………………..                                                          Подпис……………………………




Регистриращ служител 
	  лична карта на клиента проверена   

Име на регистриращ служител  ………………………………………………………………..

Дата…………………. ……   Подпис на регистриращ служител …………………………..




PAYMENT Details (попълва се от служителите на Британски съвет)

	FEE (in BGN):
     
Date of payment        /     /         
Payment type:
 FORMCHECKBOX 
 Cash  (copy of cash receipt attached)
 FORMCHECKBOX 
 Credit/ Debit card (copy of POS terminal receipt attached)

 FORMCHECKBOX 
 Bank transfer (copy of bank transfer statement attached)

 


получаване на документи
	Документът е получен на …………………… от ……………………………………………………

                                                                Подпис  …..………………………………………………..

                          Служител на Британски съвет ……………………………………………………..
                                                                 Подпис  ……………………………………………………
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